


Aplikačná pomôcka - Pokyny k vyplňovaniu tabuliek Maturity 2025

Školy vyplnia nasledovné tabuľky :

Tabuľka č. 1 : 	Návrh organizácie maturitných skúšok v riadnom skúšobnom období v školskom roku 2024/2025 – všeobecnovzdelávacie predmety

Tabuľka č. 2 :	Návrh organizácie maturitných skúšok v riadnom skúšobnom období v školskom roku 2024/2025 – odborná zložka maturitnej skúšky

Tabuľka č. 3 :	Návrh predsedov predmetových maturitných komisií v riadnom skúšobnom období v školskom roku 2024/2025 pre iné školy

Tabuľka č. 4 :	Návrh organizácie absolventských skúšok v riadnom skúšobnom období v školskom roku 2024/2025

Tabuľka č. 5 :	Návrh predsedov skúšobných komisií pre absolventské skúšky v školskom roku 2024/2025 pre iné stredné školy

Tabuľka č. 6 :	Harmonogram MS 2025 - sumár podľa dní a študijných odborov -                      pre stavovské organizácie

· vyplnené tabuľky zasielajte na Regionálny úrad školskej správy v Nitre, odbor metodiky len  elektronickou poštou / na e-mailové adresy:  
bohuslava.morova@russ-nr.sk  a daniela.hudecova@russ-nr.sk 
                                         
 	pri tabuľke č. 1:
0. maturitné predmety uvádzajte v takom poradí, ako sú uvedené v prílohe č. 2 k vyhláške I. časť
0. pri počte nad 80 žiakov odporúčame navrhnúť 2 predsedov predmetovej maturitnej komisie pre daný predmet
0. druhý vyučovací jazyk – vypĺňajú len bilingválne triedy
0. pri cudzích jazykoch a matematike vyplniť stĺpec Počet žiakov na EČ
0. pri jednotlivých predmetoch uvádzajte presný termín ÚFIČ MS (konkrétne dni) 
0. v stĺpci poznámky uveďte skratku PŠMK pri tom mene učiteľa, ktorého navrhujete za predsedu školskej maturitnej komisie 
0. v stĺpci poznámky uveďte školu, s ktorou sa Vaša škola spája, uviesť či sa jedná o EČ alebo IČ MS, alebo o obe časti a na ktorej škole sa uskutoční MS

	pri tabuľke č. 2:
· pri počte žiakov nad 80 navrhnúť 2 predsedov predmetovej maturitnej komisie pre danú odbornú zložku
0. v stĺpci predmet uveďte názov predmetu: praktická časť odbornej zložky resp. teoretická časť odbornej zložky
0. v stĺpci študijný odbor uvádzať aj odbory nadstavbového štúdia (NŠ) a pomaturitného štúdia kvalifikačného (PMŠ-KVA) a uviesť formu štúdia 
0. pri jednotlivých predmetoch uvádzajte presný termín skúšky (konkrétne dni) 
0. termín praktickej časti odbornej zložky musí predchádzať internej časti maturitnej skúšky
0. v stĺpci poznámky uveďte skratku PŠMK pri tom mene učiteľa, ktorého navrhujete za predsedu školskej maturitnej komisie 
0. v stĺpci poznámky uveďte počet žiakov pripravujúcich sa v systéme duálneho vzdelávania v uvedenom odbore

· očakávame  vzájomnú  ústretovosť pri výmene  predsedov  predmetových maturitných komisií resp. skúšajúcich učiteľov pre jednotlivé predmety 

· obmeniť predsedov školských a  predmetových maturitných komisií, aby sa neopakovali tie isté mená na tej istej škole, ktorí boli menovaní v minulých školských rokoch

· pri návrhoch predsedov dodržať nasledovné zásady:
· PŠMK, PPMK musia byť iní ako v minulom školskom roku 
· navrhovaní predsedovia sa nemôžu vymieňať navzájom medzi dvoma školami, túto zásadu treba dodržať u tých predmetov, ktoré majú externú časť MS alebo písomnú formu internej časti MS 
(t.j. ak zo školy A ide predseda (PŠMK) alebo predsedovia (PPMK) na školu B, tak zo školy B nemôže byť žiadny predseda na škole A – bude sa kontrolovať „binarita“ aj tento školský rok)

· NIVAM stanovuje požiadavky na odbornú prípravu pedagogických zamestnancov na výkon  funkcie  predsedu  ŠMK a  PMK (Potvrdenie o účasti na školení na výkon funkcie predsedu)

· navrhnutí  predsedovia, ktorí nevlastnia  uvedené potvrdenie, budú musieť absolvovať školenie predsedov, ktoré  zabezpečí NIVAM, 
· školenia by mali absolvovať prioritne noví predsedovia PMK a ŠMK, ale ideálne všetci menovaní predsedovia.

· predsedovia školskej maturitnej komisie musia vykonávať svoju funkciu aj počas EČ a PFIČ maturitnej skúšky (odporúčame nenavrhovať riaditeľov škôl, lebo plnia iné úlohy na vlastnej škole)

· ak sa budú školy spájať do spoločnej predmetovej maturitnej komisie, je potrebné sa                           vzájomne dohodnúť na mieste výkonu externej a internej časti MS (pri určení termínu ústnej MS  (okrem PČOZ) dodržať podmienku – vykonať ju v priebehu najviac piatich pracovných dní). V  prípade spájania je nutné mailom resp. telefonicky s  Mgr. Bohuslavou Morovou alebo Mgr. Danielou Hudecovou konzultovať návrh vytvorenia spoločnej maturitnej komisie pre externú alebo internú časť maturitnej skúšky 

· internú časť maturitnej skúšky (okrem jej písomnej formy a praktickej časti odbornej       zložky) môže žiak vykonať: 
· v jeden deň najviac z troch predmetov
· v priebehu najviac piatich pracovných dní
· v tom jazyku, v ktorom sa predmet vyučoval
· Upravuje sa počet žiakov, ktorých možno vyskúšať počas jedného dňa v MS z 24 na 18.
· Zostáva možnosť vyskúšať vyšší počet žiakov ako je 18, a je to možné aj v osobitne odôvodnenom prípade a po predchádzajúcom prerokovaní pedagogickou radou. 
· pri návrhoch za predsedu maturitnej komisie na školu v inom kraji, alebo z iného  kraja, žiadame uviesť názov kraja a presný názov a adresu školy!		

· po schválení organizácie maturitných skúšok a po vyhotovení vymenúvacích dekrétov bude možná výmena predsedov maturitných komisií len vo výnimočných prípadoch (zdravotné problémy podložené lekárskym potvrdením popr. iné závažné okolnosti, ktoré budú písomne oznámené riaditeľom školy)

· vykonávať činnosť predsedu školskej maturitnej komisie, predmetovej maturitnej komisie, skúšobnej komisie pre absolventskú skúšku na základe vymenovania je povinnosťou pedagogického zamestnanca (§ 4 ods. 1 písm. q) zákona č. 138/2019 Z. z.)

· náhradná a opravná maturitná skúška (apríl len EČ a PFIČ, september resp. február) je určená aj pre žiakov, ktorí úspešne ukončili posledný ročník štúdia najneskôr k 15. septembru (vykonali úspešne opravnú skúšku) a pre žiaka, ktorý pre vážne, najmä zdravotné dôvody nepríde na MS a ospravedlní sa RŠ a predloží žiadosť o konanie skúšky v náhradnom termíne

· opravný termín maturitnej skúšky z EČ MS a PFIČ IČ MS sa koná v mimoriadnom skúšobnom období v septembri nasledujúceho školského roka alebo v riadnom skúšobnom období nasledujúceho školského roka

· opravnú  skúšku  internej  časti MS  okrem  jej písomnej  formy žiak koná na strednej  škole, na ktorej konal MS, v mimoriadnom skúšobnom období (september alebo február nasledujúceho školského roka) 

· ak žiak koná opravnú skúšku z predmetu, ktorý má externú časť maturitnej skúšky a internú časť maturitnej skúšky, a koná ju zo všetkých častí, potom ústnu formu internej časti maturitnej skúšky môže konať v riadnom termíne

· maturitnú skúšku môže žiak na jeho žiadosť opakovať iba raz v riadnom skúšobnom období, najneskôr do troch rokov od ukončenia posledného ročníka strednej školy

· miesto konania náhradnej maturitnej skúšky a opravnej maturitnej skúšky externej časti maturitnej skúšky a písomnej formy internej časti maturitnej skúšky 

Poznámka: 
· nezabudnúť dopísať úplný názov školy do hlavičky všetkých tabuliek, a pri spájaní do stĺpca – Poznámka. Pri Spojených školách uvádzať všade aj organizačnú zložku Spojenej školy.
· pri odosielaní e-mailov označiť predmet aj názov súboru skráteným názvom školy (napr. G1..., S2.., ktoré sú uvedené na webovom sídle RÚŠS v Nitre v téme Maturity konkrétne                pri Určení termínov ústnej maturitnej skúšky:
 https://www.russ-nr.sk/data/att/6ee/10871.1bf25c.pdf), 
· prosíme nemeniť formát tabuliek, do tabuliek v programe Excel je možné vložiť iba riadky.


V Nitre: 19.11.2024,
vypracovala Mgr. Daniela Hudecová, odborný radca RÚŠS v Nitre a Mgr. Bohuslava Morová, hlavný radca RÚŠS v Nitre.
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